Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego -
Umowa

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG AUDYTORSKICH

zawarta w lfowie w dniu ............... 2023 roku, pomiedzy:

Gming ltéw, ul. Ptocka 2, 96-520 Itéw, NIP 8371692427

reprezentowang przez:

Jana Krasniewskiego — Wdijta

przy kontrasygnacie Skarbnika — Agnieszki Brzeskiej

zwang dalej ,Zleceniodawcy”,

zwanym dalej ,Zleceniobiorcy”

ZWAZYWSZY, ZE:

(A)

(B)

(€)

(D)
(E)

Do zakresu dziatalnosci gospodarczej Zleceniobiorcy nalezy, miedzy innymi, swiadczenie
ustug audytorskich dla jednostek samorzadu terytorialnego;

Zleceniobiorca potwierdza, iz spetnia warunki okreslone w art. 279 ust. 1 pkt 3) ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 wraz
z péin. zm.) (dalej: ufp) poprzez zatrudnianie osoby spetniajgcej warunki okreslone w art.
286 ufp;

Zleceniodawca bedacy jednostka samorzadu terytorialnego nie posiada personelu
i specjalistow wewnetrznych, wykonujgcych czynnosci w zakresie audytu;

Strony zamierzajg ustali¢ wytyczne wspdtpracy Stron i zasady $wiadczenia ustug;
Proponowany przez Zleceniobiorce system wynagrodzen za swiadczone ustugi oparty jest
o analize funkcjonalng i ekonomiczng dziatalnosci Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy
oraz uwzglednia ryzyko ponoszone przez obie Strony i jest akceptowalny dla Zleceniobiorcy,

jak i Zleceniodawcy.



STRONY POSTANOWILY, CO NASTEPUIJE:

§1.

1. Na podstawie niniejszej umowy w zakresie w niej opisanym Zleceniodawca zleca
a Zleceniobiorca zobowigzuje sie Swiadczyé na rzecz Zleceniodawcy ustugi audytorskie (dalej
,Ustugi Audytorskie”), zgodnie z zapisami Dziatu VI ufp w zakresie dotyczgcym jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Rozporzadzenia Ministra Finansdow z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 506 wraz z pdzn. zm.).

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie dotozy¢ wszelkich staran zmierzajgcych do umozliwienia
Zleceniobiorcy sprawnego, efektywnego i terminowego wykonywania Ustug Audytorskich,
w szczegblnosci poprzez udzielanie niezbednych i wyczerpujacych informacji, w tym informacji
na temat zdarzen mogacych mie¢ wptyw na realizacje niniejszej umowy oraz w razie

kazdorazowej potrzeby zapewni Zleceniobiorcy dostep do niezbednych dokumentéw.

§2.

1. Zakres, formy oraz czestotliwos¢ sSwiadczenia przez Zleceniobiorce Ustug Audytorskich
uzaleznione beda od potrzeb Zleceniodawcy, monitorowanych i weryfikowanych okresowo
przez obie Strony.

2. Zleceniobiorca bedzie s$wiadczyt na rzecz Zleceniodawcy nastepujgce rodzaje Ustug
Audytorskich

a. Przeglad lub zaproponowanie procedur oraz rocznego planu pracy audytu
wewnetrznego poczagwszy od 2023 roku.

b. Planowe, regularne zadania audytorskie, w liczbie do 3 zadan rocznie, zgodnie
z przyjetym planem pracy audytu wewnetrznego. Bedzie sie to dziato w oparciu
o wykaz procesOw i mape ryzyka oraz potrzeby kierownictwa Zleceniodawcy.

c. Identyfikacji istotnych ryzyk.

3. Zleceniobiorca s$wiadczy Ustugi Audytorskie na bazie informacji dostarczanych przez
Zleceniodawce i jego pracownikow. Ustugi swiadczone przez Zleceniobiorce wspierajg proces
podejmowanych decyzji przez Zleceniodawce, ale go nie zastepujg. Odpowiedzialnos¢

za podejmowane decyzje spoczywa na Zleceniodawcy.

§3.



Zleceniobiorca bedzie swiadczyt Ustugi Audytorskie w swojej siedzibie, jak réwniez w razie

koniecznosci w pomieszczeniach Zleceniodawcy.

Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie

Zleceniodawcy oraz prawo wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych

materiatdw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych

nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisdéw wyciggdw, zestawien

lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;.

Ustugi Audytorskie bedg wykonywane w szczegdlnosci, ale nie wytgcznie, poprzez uczestnictwo

pracownikéw, konsultantéw i specjalistow (wewnetrznych i zewnetrznych), wyznaczonych przez

Zleceniobiorce w spotkaniach organizowanych w siedzibie Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy oraz

w innych miejscach wyznaczonych na biezgco, niezbednych dla prawidtowego wykonywania

obowigzkéw Zleceniobiorcy, poprzez zgtaszanie uwag oraz opiniowanie dziatan, zadan

i projektow przedstawionych przez Zleceniodawce, dokonywanie biezgcych analiz w zakresie

uzgodnionym ze Zleceniodawcg oraz biezgce konsultacje, w tym z wykorzystaniem srodkéw

bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do:

e sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego audytu oraz wydania obiektywnej
oceny o ktérej mowa w art. 272 ufp,
e prowadzenia akt audytu w okresie objetym umowag zgodnie

z Rozporzadzeniem  Ministra  Finanséow z dnia 4 wrzesnia 2015 .
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z

2018 r., poz. 506 wraz z pdzn. zm.).

§4.
Strony uzgadniajg, ze z tytutu S$wiadczenia Ustug Audytorskich Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie:

a. miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci: netto ................... zt (stownie:

za pefny miesigc obowigzywania umowy, nalezne za wykonywanie zakresu prac
opisanego w § 2 ust. 2.
Jesli zaptata wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 za pierwszy miesigc obowigzywania umowy
dotyczy niepetnego miesigca, to nastgpi w wysokosci proporcjonalnej do ilosci dni wypadajgcych
w danym miesigcu.
Wynagrodzenie ptatne bedzie kwartalnie, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego

obowigzywania umowy, w ciggu 14 dni od dnia otrzymania faktury, na rachunek bankowy



Zleceniobiorcy. Jezeli umowa przestanie obowigzywaé w ciggu kwartatu kalendarzowego, faktura
za ustugi swiadczone w tym okresie zostanie wystawiona w ostatnim dniu obowigzywania
umowy.
4. Zleceniodawca oswiadcza, ze wyraza zgode na przesytanie przez Zleceniobiorce faktur,
duplikatéw tych faktur oraz ich korekt w formie elektronicznej na adres email: a.brzeska@ilow.pl
5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT.

6. Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§5.

1. Zleceniobiorca zapewnia realizacje przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 niniejszej umowy,
przez osoby posiadajgce przewidziane prawem uprawnienia do przeprowadzania audytu
wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ufp.

2. Zleceniobiorca moze wyznaczy¢ do realizacji przedmiotu Umowy takze dodatkowe, ponad
wskazane w ust. 1, osoby, o czym powiadomi Zleceniodawce.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy okreslonego
w § 2, zgodnie z niniejszg umowg, propozycjg cenowg Zleceniobiorcy i obowigzujgcymi
przepisami prawa.

4. Jako zadanie audytorskie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 lit. b, rozumie sie wykonanie 1 tematu
audytu dla urzedu Zleceniodawcy lub jednej z jego jednostek organizacyjnych.

5. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i techniczng kontrole nad wykonaniem
umowy.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o trudnosciach

w realizacji umowy, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

§6.
W przypadku pozyskania od Zleceniodawcy danych osobowych, Zleceniobiorca zobowigzuje
sie do przestrzegania aktualnie obowigzujgcych przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci do ochrony i zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktdrych uzyskat dostep

w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy, réwniez po jej rozwigzaniu.



§7.
Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem Ustug Audytorskich bedzie przechowywana w wersji
papierowe;j i elektronicznej w siedzibie Urzedu Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania na biezgco dokumentacji wytworzonej
dla celdw prowadzenia audytu. Do czasu jej przekazania Zleceniobiorca ma obowigzek
zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z22019r. poz. 742 z pdzn. zm.).
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zwrotu Zleceniodawcy wszelkich dokumentéw i materiatéw
oraz innych przedmiotéw powierzonych mu przez Zleceniodawce, dotyczacych tajemnicy
Zleceniodawcy oraz wszelkich dokumentéw, w tym réwniez w formie elektronicznej
wytworzonych dla celéw audytu — najpdzniej w dniu rozwigzania niniejszej umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informagji
dotyczacych Zleceniodawcy uzyskanych w trakcie swiadczenia Ustug Audytorskich i nie ujawniac
ich osobom trzecim.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie informowaé Zleceniodawce o wszystkich zauwazonych

nieprawidtowosciach mogacych miec¢ wptyw na bezpieczeristwo informacji.

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia .......cccccennens 2023 do 31 grudnia 2024 roku.
W przypadku wygasniecia umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy sporzadzong
dokumentacje, w tym w formie elektronicznej, z wykonania umowy oraz wszelkie materiaty

wykonane przez Zleceniobiorce i otrzymane od Zleceniodawcy na dzien rozwigzania umowy.

§o.
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w przypadku zaprzestania swiadczenia ustug
niezgodnie z umowa w wysokosci 10% wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w §
4 ust. 1 umowy.
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w przypadku opdznienia w $wiadczeniu
ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu uzgodnionego przez Strony
w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za
kazdy dzien opdznienia.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z wystawionych faktur
za wykonang ustuge.

Strony mogg dochodzi¢ swoich roszczen na zasadach ogdlnych.



§ 10.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§11.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu

Cywilnego i ustawy o finansach publicznych.

§12.
Wszelkie spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygat bedzie wtasciwy sgd powszechny

dla siedziby Zleceniodawcy.
§13.

Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki do Umowy:
1. Zapytanie ofertowe Nr.......ccccceeevevvuevenene zdnia 17.04.2023 r.

2. Formularz ofertowy z dnia.......ccoceveveceveeieinrccecveee e e

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA




