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PF.1720.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 16 stycznia 2025 roku

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Gmina ltow

Ul. Ptocka 2, 96-520 It6w REGON: 611015661, NIP: 8371652427
reprezentowana:

przez Gmine Itéw z siedzibg w lfowie pod adresem: 96-520 Héw, ul. Plocka 2
nr telefonu: 242675080 fax.242675081

adres e-mail: sekretariat@ilow.pl

adres strony: www.ilow.pl

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego z udziatem srodkéw budzetu Gminy
Itéw, obejmujgcego zadanie pn. ,Usfugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie ltow”

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
do sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku
do Zamawiajacego.

4. Wynik postepowania zostanie upubliczniony w taki sam sposob w jaki upubliczniono zapytanie
ofertowe.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie [fow, polegajacego na:

- identyfikacji istotnych ryzyk,

- zaproponowaniu procedur oraz rocznego planu pracy audytu wewnetrznego poczgwszy od 2025
roku,

- planowych, regularnych zadaniach autorskich, w liczbie 3 zadan rocznie, zgodnie z przyjetym planem
pracy audytu wewnetrznego.
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4. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamodwienia: do 31 grudnia 2026 r.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Miejsce realizacji zamowienia: Urzad Gminy ltow ul. Ptocka 2, 96-520 Itow.

5.0PIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny miesiecznej za realizacje przedmiotu zamdwienia.

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamdwienia.

3. Cena dla przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
przedmiotu zamowienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego
przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

4. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje 1 -ego miesigca przedmiotu zamowienia.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych oraz wyboru czesciowego.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL, PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

1. Kryteria oceny ofert:
a) Cena brutto — waga punktowa 80 pkt. (80%)

Liczba punktéw w kryterium ,,Cena brutto” bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza wartosc¢ oferty brutto wsrdd otrzymanych ofert,

SESTSII—— e X 80

Wartosc brutto wskazana w badanej ofercie
b) Doswiadczenie — waga punktowa 20 pkt. (20%)

W ramach kryterium doswiadczenie Zamawiajacy przyzna nastepujacy ilos¢ punktow:

llo$¢ wykonanych audytéw wewnetrznych lloéé punktow
dla jednostek samorzadu terytorialnego
w latach 2022 - 2024

Co najmniej 2 5 pkt
3-5 10 pkt
6-9 15 pkt
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10 i wiecej I 20 pkt ]

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wytgcznie zakoriczonego, potwierdzonego
referencjami, po$wiadczeniem wykonania lub sprawozdaniami rocznymi z audytéw, albo
protokotem odbioru ustugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 20.

2. taczna ocena obejmie sume punktow uzyskanych przez oferte w kryterium wskazanym
w punkcie 1. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, stosujgc powszechne
zasady zaokraglania.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium wyboru jako
najkorzystniejsza — uzyskujgc najwyzszg liczbe punktow.

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta
uzyskata kolejno najwyzsza liczbe punktow.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sporzadzic¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, w jezyku polskim, na pismie, czytelnie, wypetniajgc nieécieralnym atramentem
lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta Wykonawcy oraz zatgczone do niej dokumenty
muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z reprezentacjg wynikajgcg z rejestru badz ewidencji, lub na podstawie udzielonego petfnomocnictwa.
Petnomocnictwo do oferty nalezy dotgczy¢ w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

2. W przypadku, gdy oferta i/lub zatgczniki do oferty zostang podpisane przez osobe/osoby inne
niz to wynika z dokumentow rejestrowych Wykonawcy, a Wykonawca nie dotaczy do oferty
stosownego petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt 1, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do uzupetnienia oferty o podpis osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy lub
poprzez dotgczenie petnomocnictwa potwierdzajagcego umocowanie osoby/oséb, ktére podpisaty
oferte.

3. Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢:

a. Swiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO stanowigce Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

b. Oswiadczenie w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine stanowigce zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego.

4. Brak ktoregokolwiek z wymaganych os$wiadczen lub dokumentow Ilub wypetnienie
ich na niewtasciwym wzorze bedzie skutkowac odrzuceniem oferty Wykonawcy.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc jednokrotnego uzupetnienia oferty w sytuacji opisanej w pkt 2
oraz w przypadku wystgpienia brakow formalnych w ofercie takich jak brak pieczeci, brak wskazania
danych Wykonawcy itp.
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6. Ziozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzarn wobec stron. Oferty
sg przygotowywane na koszt Wykonawcow. Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc tylko jedng oferte.

7. Wykonawca w trakcie trwania postepowania moze zmienic lub wycofac swojg oferte.

8. Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych liczagc od dnia nastepnego
po ostatnim dniu terminu skfadania ofert.

9. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY, OSOBA DO KONTAKTU

1. Oferte zgodna z zatgczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy zlozyc
w zapieczetowanej kopercie w terminie do dnia 30 stycznia 2025 r. do godziny 09:00. Otwarcie ofert
nastgpi 30 stycznia 2025 r. o godziny 10:00.

2. Koperte nalezy opisac: ,Oferta na zadanie pn. ,Usfugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Gminie lfow”

»Nie otwieraé do dnia 30 stycznia 2025 r. godz.10:00”
3. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert elektronicznych.
4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w wersji papierowe]j osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Ifow pok. nr 15 lub
za pomocg poczty/kuriera/postarica na adres: Urzad Gminy ul. Ptocka 2, 96-520 Itow

6. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
1) Agnieszka Brzeska tel: 242675084 e-mail: abrzeska@ilow.pl

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasniers dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7. Wykonawcy sg uprawnieni do skfadania pytan/zadania wyjasnier,, co do tresci Zapytania
ofertowego.

Pytania nalezy przesyta¢ na adres mailowy: abrzeska@ilow.pl

8. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania potencjalnych Wykonawcéw pod warunkiem, ze wptyng
do Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed uptywem terminu skiadania ofert.

10. DOPUSZCZALNE ISTOTNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY
Zamawiajacy nie przewiduje zmiany terminu realizacji zadania.
1. Zmiany dotyczace wynagrodzenia:

a) Mozliwa jest zmiana wysokoéci wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku od towarow
i ustug lub innych podatkéw/optat majgcych wplyw na koszt realizacji zamowienia: Wartos¢
wynagrodzenia okre$lonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT.
W takiej sytuacji wynagrodzenie ulegnie zmianie w sposéb odpowiedni — tak aby odpowiadato
zaktualizowanej stawce tego podatku dla zakresu objetego umowa, ktéry na dzien zmiany stawki
podatku nie zostat jeszcze rozliczony.

b) Jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw
na realizacje przedmiotu zamodwienia, w taki sposob, ze realizacja zamdéwienia na zasadach
okreslonych w umowie, grozitaby nadmierng strata dla Wykonawcy: Warto$¢ wynagrodzenia
okreélonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych

4
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przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia, w taki sposob
ze realizacja zamodwienia na zasadach okredSlonych w umowie grozitaby nadmierng stratg
dla Wykonawcy.

c) W przypadku koniecznosci ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez
Zamawiajgcego ze wzgledu na czynniki, ktorych Zamawiajgcy nie maégt przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy: Wartos¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku ograniczenia
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez Zamawiajagcego ze wzgledu na czynniki, ktérych
zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, przy czym wynagrodzenie umowne
ulegnie obnizeniu o wartos¢ ustug objetych rezygnacja.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byé
dokonywane w formie pisemnych aneksow do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem
niewaznosci.

11. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1.0ferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez
petnomocnika Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego postepowania
ofertowego, W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym
zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Itéw jest: Wojt
Gminy Iltow, ul. Ptocka 2, 96-520 ltow.

2. Jedli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Gminy Itéw, a takie przystugujacych Pani/Panu uprawnier, moie
sie Pani/Pan skontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy ltéw za pomoca
adresu mailowego: iod@ilow.pl lub pisemnie na adres Urzad Gminy Itéw, ul. Plocka 2, 96-520 Itéw,
z dopiskiem INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

3. Administrator danych osobowych — Waéjt Gminy tdw - przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej
zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:
a. wypetnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Urzedzie Gminy How;
b. realizacji umoéw zawartych z kontrahentami Gminy Itéw

c. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogg by¢:

a. organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;
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b.inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming téw przetwarzajg dane
osobowe dla ktorych Administratorem jest Waéjt Gminy ltow;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okredlonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b. prawo do igdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c. prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

- dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

- 0soba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktorej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisow
prawa;

d. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy:
- osoba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg, sprzeciwia
sie usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celdw, ale osoba, ktdrej dane dotycza, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;

e. prawo do przenoszenia danych —w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujgce przestanki:

- przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza lub
na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

- przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;

f. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych —w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,
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- przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajagcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdInosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest
dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnosc przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujgcym prawem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy [fow
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
(RODOQ).Adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa,
telefon: 22 860 70 86

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktdrym mowa w ogdlnym rozporzadzeniu o ochronie danych.

12. Wykaz zatgcznikow

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine.

4. Zatacznik nr 4 - Wzdér umowy

5. Zatacznik nr 5 — Wykaz wykonanych ustug.

/
Jan Pf Krasniewskh;
/)

I

-



