GMINA tOW

PF.1720.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 17 kwietnia 2023 roku

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Gmina ltow

Ul. Plocka 2, 96-520 Itéw REGON: 611015661, NIP: 8371692427
reprezentowana:

przez Gmine Héw z siedzibg w Ifowie pod adresem: 96-520 Iféw, ul. Ptocka 2
nr telefonu: 242675080 fax.242675081

adres e-mail: sekretariat@ilow.pl

adres strony: www.ilow.pl

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego z udziatem srodkow budzetu Gminy
ltéw, obejmujacego zadanie pn. ,Ustugowe prowadzenie audytu wewngetrznego w Gminie How”

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdn. zm.).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
do skiadania ofert oraz do uniewainienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku
do Zamawiajgcego.

4. Wynik postepowania zostanie upubliczniony w taki sam sposéb w jaki upubliczniono zapytanie
ofertowe.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego usfug
prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie l{éw, polegajacego na:

- identyfikacji istotnych ryzyk,

- zaproponowaniu procedur oraz rocznego planu pracy audytu wewngtrznego poczgwszy od 2023
roku,

- planowych, regularnych zadaniach autorskich, w liczbie 3 zadan rocznie, zgodnie z przyjgtym planem
pracy audytu wewnetrznego.
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4. TERMIN | MIEJSCE REALIZAC) ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: do 31 grudnia 2024 r.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Miejsce realizacji zamowienia: Urzad Gminy fow ul. Plocka 2, 96-520 ltow.

5.0PIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny miesiecznej za realizacje przedmiotu zamowienia.

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyraiona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszgcymi sig do przedmiotu zamdwienia.

3. Cena dla przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
przedmiotu zamowienia byla ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego
przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

4, Ceng oferty jest cena brutto za realizacje 1-ego miesigca przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych oraz wyboru czg$ciowego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci skfadania ofert wariantowych.

1. Kryteria oceny ofert:
a) Cena brutto — waga punktowa 100 pkt. (100%)

Liczba punktéw w kryterium ,Cena brutto” bedzie przyznawana wedtug poniiszego wzoru:

Najnizsza wartosc¢ oferty brutto wéréd otrzymanych ofert,

x 100

Warto$¢ brutto wskazana w badanej ofercie

2. taczna ocena obejmie sume punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium wskazanym
w punkcie 1. Punkty beda liczone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, stosujac powszechne
zasady zaokraglania.
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3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium wyboru jako
najkorzystniejsza — uzyskujgc najwyiszg liczbe punktow.

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta
uzyskata kolejno najwyzsza liczbe punktow.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, w jezyku polskim, na pismie, czytelnie, wypetniajac niescieralnym atramentem
lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta Wykonawcy oraz zalgczone do niej dokumenty
muszg byé podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z reprezentacja wynikajaca z rejestru badz ewidencji, lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.
Petnomocnictwo do oferty nalezy dotgczy¢ w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

2. W przypadku, gdy oferta i/lub zataczniki do oferty zostang podpisane przez osobg/osoby inne
niz to wynika z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy, a Wykonawca nie dofaczy do oferty
stosownego peftnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt 1, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce
do uzupetnienia oferty o podpis osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy lub
poprzez dotgczenie petnomocnictwa potwierdzajacego umocowanie osoby/osob, ktére podpisaty
oferte.

3. Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy dotaczyc:

a. $wiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO stanowigce Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

b. O$wiadczenie w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine stanowigce zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.

4. Brak ktéregokolwiek 2z wymaganych oswiadczern lub dokumentéw Iub wypetnienie
ich na niewfasciwym wzorze bedzie skutkowac odrzuceniem oferty Wykonawcy.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé jednokrotnego uzupetnienia oferty w sytuacji opisanej w pkt 2
oraz w przypadku wystapienia brakéw formalnych w ofercie takich jak brak pieczeci, brak wskazania
danych Wykonawcy itp.

6. Zilozenie oferty nie powoduje powstania Zadnych zobowigzann wobec stron. Oferty
sq przygotowywane na koszt Wykonawcéw. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Wykonawca w trakcie trwania postepowania moze zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

8. Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych liczac od dnia nastgpnego
po ostatnim dniu terminu skfadania ofert.

9. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY, OSOBA DO KONTAKTU

1. Oferte zgodna z zataczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy ztozyc
w zapieczetowane] kopercie w terminie do dnia 04 maja 2023 r. do godziny 09:00. Otwarcie ofert
nastapi 04 maja 2023 r. o godziny 10:00.
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2. Koperte nalezy opisac: ,Oferta na zadanie pn. , Usfugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Gminie Itow”

»Nie otwiera¢ do dnia 04 maja 2023 r. godz.10:00”
3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert elektronicznych.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w wersji papierowej osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Iféw pok. nr 15 lub
za pomocg poczty/kuriera/postanica na adres: Urzgd Gminy ul. Ptocka 2, 96-520 ltéw

6. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
1) Agnieszka Brzeska tel: 242675084 e-mail: abrzeska@ilow.pl

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moie zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7. Wykonawcy sg uprawnieni do skiadania pytari/zadania wyjasnien, co do tresci Zapytania
ofertowego.

Pytania nalezy przesytac¢ na adres mailowy: abrzeska@ilow.pl

8. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania potencjalnych Wykonawcow pod warunkiem, ze wpiyna
do Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed uptywem terminu skfadania ofert.

ZALNE ISTOTNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY

Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany terminu realizacji zadania.

1. Zmiany dotyczace wynagrodzenia:

a) Moiliwa jest zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw
i ustug lub innych podatkéw/optat majgcych wptyw na koszt realizacji zamoéwienia: Wartosc
wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT.
W takiej sytuacji wynagrodzenie ulegnie zmianie w sposob odpowiedni — tak aby odpowiadato
zaktualizowanej stawce tego podatku dla zakresu objetego umowa, ktory na dzienn zmiany stawki
podatku nie zostat jeszcze rozliczony.

b) Jeieli nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia, w taki sposdb, ze realizacja zaméwienia na zasadach
okreslonych w umowie, grozitaby nadmierng strata dla Wykonawcy: Warto$¢ wynagrodzenia
okreélonego w umowie moie ulec zmianie w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, w taki sposéb
ie realizacja zamoéwienia na zasadach okreslonych w umowie grozitaby nadmierng stratg
dla Wykonawcy.

c¢) W przypadku koniecznosci ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez
Zamawiajacego ze wzgledu na czynniki, ktérych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy: Warto$é wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku ograniczenia
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez Zamawiajacego ze wzgledu na czynniki, ktorych
zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, przy czym wynagrodzenie umowne
ulegnie obnizeniu o wartosc ustug objetych rezygnacja.
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2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byc
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem
niewaznosci.

11. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1.0ferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez
petnomocnika Zamawiajacego w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego postgpowania
ofertowego, W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym
zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy lfow jest: Wojt
Gminy Hoéw, ul. Ptocka 2, 96-520 Itow.

2. Jeéli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Gminy Héw, a takie przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze
sie Pani/Pan skontaktowat¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Itéw za pomocg
adresu mailowego: iod@ilow.pl lub pisemnie na adres Urzad Gminy 6w, ul. Plocka 2, 96-520 How,
z dopiskiem INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

3. Administrator danych osobowych — Wéjt Gminy 6w - przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej
zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
a. wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Gminy ltow;
b. realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Itow

c. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a. organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Héw przetwarzajg dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest Wajt Gminy Ifow;

6. Pani/Pana dane osobowe beds przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreélonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastgpujace
uprawnienia:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
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b. prawo do igdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidfowe lub niekompletne;

c. prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

- dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktorych dla ktorych byly zebrane lub w inny sposdb
przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktdrej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktdra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisow
prawa;

d. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy:
- osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowosc danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia
sie usunieciu danych, Zzgdajgc w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktdrej dane dotycza, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;

e. prawo do przenoszenia danych —w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce przestanki:

- przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza lub
na podstawie zgody wyraZonej przez t3 osobe,

- przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany;

f. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy facznie spetnione s nastepujace
przestanki:

- zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,

- przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegélnoéci gdy osoba, ktérej dane dotycza jest
dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.
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9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Ifow
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
(RODO).Adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa,
telefon: 22 860 70 86

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowaolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

12. Dane udostepnione przez Pania/Pana nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w ogdlnym rozporzadzeniu o ochronie danych.

12. Wykaz zatgcznikéw

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 — Oéwiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

3. Zatacznik nr 3 — Oéwiadczenie w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraing.

4. Zatgcznik nr 4 - Wzdr umowy




